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AR DRI G RA N

LE! N°. 3.888 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2018.

: Punhica g i
: Punticado por afixagio no pairet de informeges

da casa, de ,ﬁfgﬁ/[ﬁ 2a 021p1 / g Dispbe sobre a regulamentagdo e

9/@?) funcionamento dos escritérios virtuais,
o =4 “coworkings”,  “business  centers” e
L Vlret‘oi” Leglsi_atwa assemeihados no Municipio de Sapucaia do

Sul e da outras providéncias.

LUIS ROGERIO LINK, Prefeito Municipal de Sapucaia do Sul, fago saber que a Camara
de Vereadores aprovou e eu, com fundamento no artigo 82, inciso lli, da Lei Orgénica do
Municipio, sanciono a seguinte,

LEL

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES

SEGAQI|
Dos Escritérios Virtuais, “Coworkings” e “Business Centers”

Art.1°, Considera-se escritorio virtual, “coworkings’ e “business centers”, todo aquele
empreendimento que esta autorizado a sediar muitiplas empresas, com 0 registio de:sua :.
atividade principal, no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —~ CNPJ, sob o codigo 8211
(servigos combinados de escritério e apoio administrativo) do Cadastro Nacional de
Atividade Econdmica—~CNAE. *~ = = 7 .7 0 el

§1°. E vedado o funcionamento dos estabelecimentos descritos no caput deste artigo,
que fenham por objetivo. apenas o domicilic de empresas e que nao fornecam a
prestacao de servigos e suporte administrativo aos clientes. - L Rt S AT

§2°. O Microempreendedor Individual — MEI néo podera exercer a atividade de escritorio
virtual, “coworkings” e “business cenfers” no Municipio de Sapucaia de Sul.- .« e o

Art,2°, Para efeito desta Lei, € legislagéo correlata, 830 considerados escritérios virtuais,

“coworkings” e “business centers’, as empresas que fornecem uma combinagdo ou
pacote de servigos administrativos, 1ais.coma. L

{ - cessdo do enderege com registro nos érgaos oficiais, servigos de recepcédo,
planejamentos empresariais, arquivamentos, recebimento e prccessamento  de
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" correspendancias, secretariado, servigos de atendimento telefénico, recepgao. entre
outros;

i - espaco fisico com salas executivas para reunides, auditorios e recepgao;

ill - tenham como objeto social o codigo CNAE 8211 — servigos combinados de escritdrio
e apoio administrativo, conforme mencionado no art. 1° desta Lei.

§1°. Para se caracterizar como escritorio virtual, “coworkings” e “husiness cenlers’, e
necessaria uma sala multiempresarial, onde os clientes desenvolvem atividades
econdmicas diferentes ou similares em um mesmo espaco.

§2°. Somente as empresas caracterizadas como escritorios virtuais, “coworkings” e
“husiness centers” poderédo sediar muliiplas empresas no mesmo endereco no territério
de Sapucaia do Sul.

SECAQ I
Dos Usuarios dos Escritorios Virtuais, “Coworkings “e “Business Centers”

Art.3°. Para efcito desta Lei, e legislacdo correlata, consideram-se usuarios dos
escritorios  virtuais, “coworkings” e “business cenfers”, as pessoas juridicas ou
profuss;ona:s auténomos gque mantenham domicilioc no mesmo enderego do escritdrio
vitual cujos servicos utilizem, bem como aquelas pessoas, fisicas ou juridicas que
utiizem eventualmente o espaco fisico para reunides ou outras atividades.

CAPITULO I
DA INSCRICAO MUNICIPAL

SECAO |
. Dos Escritorios Virtuais, “Coworkings” e “Business Centers”

Art.4°. No ato da inscricdo no Cadastro Fiscal Mobiliario Municipal os-escritotiog virtuais,
‘cowborkings” e “business centers”, dentre outros documentos, apresentarao:

I~ preenchimento do formulario do Cadastro Fiscal Mobilidrio — CFM; -
il = documento de identificacédo e CPF de todos os socios;

il — cartao CNPJ atualizado;
IV — ato constitutivo da empresa (contrato social, registro de empresario, etc.),

V - alteracfes e consolidacio do ato constitutivo da empresa, quando for o cago;
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~ VI~ comprovante de endereco quando se tratar de imével préprio ou contrato de locacdo

comercial com firma reconhecida de locador e locatario;

Vil - certidéo de zoneamento;

VI ~ givara dos bombeiros;

IX - alvara sanitario e licenga ambiental, quando necessarios:

X - termo de compromissc para solicitacdo de credenmamento & Nota Fiscal de Servicos
Eletrnica com firma reconhecida pelo responsavel legal do escritorio virtual,
“‘coworkings” e "business centers”,

§1°. Quando se ftratar de aiteragao do Cadastro Fiscal Mobiliaric Municipal para
modificagao de empreendimento ja existente no Municipio para habilitar-se 3 atividade
de escritorio virtual, "coworkings” e “business centers”, deverao ser apresentados os
documentos descritos nos incisos | a X do caput deste artigo.

§2°. Qualquer outro documento que a autoridade administrativa julgue necessario podera
ser solicitado para efetivag@o da inscricio e/ou alteragao no Cadastro Fiscal Mobiliario
Municipal dos escritdrios virtuais, “coworkings” e “business centers”.

SECAQ it
Dos Usuarios dos Escritérios Virtuais, *Coworkings” e “Business Centers”

Art.5°. No ato da inscricdo ou alteragao no Cadastro Fiscal Mobiliario Municipal osf'
usuarics dos escritorios virtuais, “coworkings” e “business cenfers”, dentre outros
documentos apresentardo: : : . :

[ = preenchimento do formulario do Cadastro Flscal Moblharto CFM;
II -~ documento de |dentff cagao e CPF de todos os sécios;

Iii - cartao CNPJ atuahzado

vi:

W - ato constttt_two da empresa (contrato socna! reglstro de empresano certlﬂcado de
mlcroempreendedor individual, etc.); R

V= alteragoes e consolidacéo do ato constitutivo da empresa, quando for o caso:

V1 ~ contrato de prestacio de servigos celebrado com o escritorio virtual, “coworkmg” 'é
busmess centers” com firmas reconhecidas; - ;
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VI ~ termo de compromisso para solicitacio de credenciamento 2 Nota Fiscal de

Servigos Eletrénica com firma reconhecida pelo responsavel legal do escritdrio virtual,
‘coworkings” e “business centers”, caso esteja obrigado a emissdo deste documento
conforme legislaggo municipal vigente.

Art.8° Quando o usuérip do escritrio virtual, ‘coworking” € “business Center’, se fratar
de profissional auténomo, ro ato da inscrigéio ou alteragao no Cadastro Fiscal Mobiliario
Municipal, denire ouiros documentos, apresentara:

i - preenchimento do fermulério do Cadastro Fiscal Mobiliario — CFM;
I ~ documento de identificacéo e CPF;

- carteira do respectivo conselho profissional, quando se tratar de atividades
regulamentadas;

IV - contrato de prestagio de servigos celebrado com o escritério virtual, “coworkings” e
“business centers” com firmas reconhecidas.

Art.7°. Qualquer outro documento que a autoridade administrativa julgue necessario
podera ser solicitado para efetivagéo da inscrigo e/ou alteracdo no Cadastro Mobiliario
Municipal dos usuarios dos escritorios virtuais, ‘coworkings” e “business centers”. -

Art.8°. Cada usuario do escritério virtual, “coworkings” e “business centers”, devers
possuir Alvara de Localizagde de Estabelecimento préprio. :

Art.8°. Os usuarios do escritério virtual, “coworkings” e “business centers’ deveréo,
exclusivamente, registrar no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ atividades
de prestagdo de servigos. ' o 5

§1° Além do registro que trata o .caput deste artigo, os usuarios do escritorio virtual,
‘coworkings” e “business Center” dever&o exercer somente as atividades registradas no
§2° As condicionantes para o exercicio da atividade permitida em escritérios virtuais,
‘coworkings” e “business centers”, serdo indicados na viabilidade, pelo 6rgao municipal

competénte, observados o plano diretor do Municipio e avaliados, previamente, pela
autoridade administrativa fiscal tributdria competente.

CAPITULO 1l
DAS OBRIGAGOES

SECAO |
Dos Escritérios Virtuais, “Coworkings” & “Business Centers”
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 Art.10. Os escritérios virtuais, “cowokings” e *business cenfers’ deverao:

! - permanecer em funcionamento durante o horario comercial praticado no Municipio de
Sapucaia do Sul;

il - manter no estabelecimento, em local visivel, o Alvaré de Localizagdo de
Estabelecimento original, bem comoc copias dos atos constitutivos e do CNPJ e
documentagio dos sdcios, com comprovante de endereco dos usuarios e os dados dos
servigos de contabilidade de cada usudrio, todos atualizados;

HE - comunicar aos ¢rgaos competentes, em até 30 (trinta) dias, qualguer alteracdo nos
seus dados cadastrais,

IV — comunicar aos érgdos competentes, em até 30 (trinta) dias, quaiquer alteracdo nos
dados dos usuarios, tais como auséncia de inscricio municipal; alteracdes que afetem o
Cadastro Fiscal Mobiliario Municipal; ndo emiss&o de documento fiscal, quando esse
estiver obrigado; auséncia de Aivara de Localizac2o de Estabelecimento; etc.

V - fornecer imediatamente, guando solicitado pelas autoridades competentes, as
informacbes de nome, endereco e telefone dos usudrios no escritério virtual, bem como
de seus contadores;

VI manter procurag&o com poderes para receber, em nome do usuario, not:f:cagoes
intimacGes, citagbes judiciais e extrajudiciais e outras comunicacbes dos 6rgaos
pubhcos _

Vil — emitir nota fiscal eletrénica de prestacéo de servigo aos usudrios dos seus servigos.

Art.11. Os escritérios virtuais, “cowokings” e “business centers” apresentarao,
mensalmente, até o dia 10 (dez), relatdrio contendo, dentre outras informagdes, o nome
dos usuérios, relagdo de servigos presiados e seus respectivos valores, numero das
notas fiscais de servigos eletronicas emitidas correspondentes a estes servigos,

§1° O relatorlo de que trata o caput terd como referenc:a a competenma anterlor ao mes
de seu envio e seguird o modeio do Anexo | desta Lei.

§2°. A critério da autoridade administrativa fiscal tributaria competente, o relatério de que
frata 0 caput, podera ser enviado via mensagem eletrénica (e-mail) e, sera considerado

recebido, somente com resposta por escrita desta mesma autoridade, também, por meio
de mensagem eletrénica.

§3°. A inobservancia do disposto no caput deste artigo, sera aplicada a sangao prevista

no item 1, alinea “¢’, incise 1V, do art. 87 da Lei Complementar Municipal n° 01, de 27 de
setembro, de 2017 e alieragdes.
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"SECAOII
Dos Usuarios dos Escritérios Virtuais, “Coworkings” e “Business Centers”

Art.12. Os usuarios dos escritérios virtuais, “coworkings” e “business centers” deverao:

} — estarem reguiarmente inscritos no Cadastro Fiscal Mobiligrio do Municipio e obter e
manter os registros oficiais como Alvara de Localizagdo de Estabelecimento e demais
licengas pertinentes as atividades por estes desenvolvidas, bem como os dados e
documentos atualizados dos sécios e do contador, guando for o caso;

li — manter seus dados cadastrais atualizados junto acs escritérios virtuais, ‘coworkings”
& “business centers”;

Il - apresentar, quando solicitado, s autoridades competentes, o contrato de prestacéo
de servigos celebrado com o escritdrio virtual, “coworkings” e “business centers™

IV — exigir a emiss@o da nota fiscal eietrbnica do escritorio virtual, ‘coworkings” &
“business centers” referente aos servigos por ele prestado:

¥ — substabelecer procurag@o ao escritdrio virtual, “coworkings” e “business centers”,
com poderes para receber, em seu nome, notificactes, intimagdes, citacdes judiciais e
extrajudiciais e outras comunicagbes dos 4rgéos publicos. o

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.13. A prestacdo de servicos de escritorios virtuais, “coworkings” em “business
centers”, desde que cumpridos os requisitos desta Lei, ndo caracteriza sublocagdo de
espécie alguma, uma vez que houve prestagao de servigos na forma contratual. _

Art.14. Nao sera responsabilidade dos escritorios virtuais, ‘coworkings” e “business
centers”, infragao de gualquer natureza cometida pelos usuarios. - I

Art.15. Nao serd responsabilidade dos escritdrios virtuais, ‘coworkings® e’ “business
centers” as obrigagdes tributarias, previdenciarias, trabalhistas & ouiras, relativas acs
seus usudrios, exceto se estes pertencerem ao mesmo grupo econdmico: com
subordinago ao escritdrio virtual, ‘coworking” ou ‘business centers”.”

Art.18, Em caso de mudanca de endereco dos escritorios virtuais, “cowarkings” e
“business centers”, os seus usuérios terao de promover as alteragdes correspondentes
no seu contrato ou estatuto social, comunicando e registrando-as nos érgsos federais,
estaduais e municipais competentes. ' :
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 ArtA47. Sem prejuizo das san
disposto nesta Lei
correlata.

¢0es civis, penais e administrativas, ao descumprimento do "
serao aplicadas as penalidades previstas na legislagdo municipal

Art.18. A presente Lei no exclui a aplicacdo de legislacéo especifica para cada situacéo
que assim o exigir.

Ari.18. Os demais procedimentos atinentes ao
regulamentados, quando for o caso,
ou instrugédo Normativa.

cumprimento de disposto nesta Lei serao
por Decreto Municipal do Chefe do Poder Executivo

Art.20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, 12 de dezembro de 2018.
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